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 شرح وظایف 
 

 

 

 های صادرهايمني در رابطه با نحوه جابجايي اجسام و تجهیزات و نظافت محیط های صنعتي براساس دستورالعملانجام اقدامات لازم برای رعايت اصول فني و  (1

 وجود آمده در قسمت مربوطه با همکاری مافوقه رفع اشکالات ب (2

 ...های موجود، شستشو و نظافت محوطه صنعتي و زباله آوری ضايعات و نظافت سطح زمین واحدهای صنعتي شامل جمع (3

 آوری ضايعات مربوطهجمع تفکیك پسماندهای صنعتي و  آوری و جمع (4

 کاری نظافت ابزار، تجهیزات و محوطه (5

 های مربوط به حوزه کاریوانتقال، تحويل و تحول و جابجاييانجام نقل (6

 کاریدر حوزه 5Sکارگیری و رعايت استانداردهای به (7

 هارای رفع آن اطلاع مشکلات و موانع کاری به مافوق و پیگیری لازم ب (8

 مدير مجتمع  یس واحد و يائرانجام ساير امور محوله از جانب  (1
 

 

 ها مسئولیت 
 

 HSEرعايت الزامات   (1
 رعايت سلسله مراتب سازماني (2
 های اداری در حوزه تردد، مرخصي، ماموريت، تغییر شیفت و ...رعايت دستورالعمل (3

 سازمانهای سازماني و کدهای رفتاری پايبندی به ارزش (4

 تعهد و همکاری تیمي در راستای پیشبرد اهداف سازماني (5

 

 

 ها گیها و شایست مهارت 

 
 

 
 

 

مهارت‌های‌تخصصی

رعايت الزامات ايمني•

ارتباطیمهارت‌های‌

عامل دوسويهت•

شنود فعال •

مهارت‌های‌فردی

یتمام کنندگي و هدفمند•

یپايبند به اخلاق حرفه ا•

متعهد به ارزش های •
سازماني

مسئولیت پذيری•

سرعت عمل و جالاکي•

پیگیری مستمر•

انعطاف پذيری•

مهارت‌های‌مدیریتی

آگاهي سازماني•

مدیریت‌افراد
تصمیم‌گیری‌و‌حل

مساله
هوش‌تجاری



 

 

 

 شغل  الزامات 

 

‌های‌تخصصی‌دوره‌آموزش‌‌های‌عمومیآموزش‌دوره

 ي  عموم  يمنيا  يدوره آموزش  -1

 5Sنظام آراستگي  -2

 سبز یو حفظ فضا ستيز  طیمرتبط با بهداشت و مح نیبا قوان ييآشنا -3

 کار   طیدر مح يدوره اصول ارگونوم  -1

 افزارهای‌عمومی‌و‌تخصصی‌دانش‌و‌تخصص‌کار‌با‌رایانه‌و‌نرم‌مورد‌استفاده‌‌یابزارها‌

 و متناسب  اداریلباس کار  ✓

 و تجهیزات مورد نیاز ساير ملزومات  ✓

 

 

 

 های ارزیابی عملکرد شاخص
 

‌شاخص‌های‌ارزیابی‌عملکرد‌فردی های‌ارزیابی‌عملکرد‌تیمیشاخص
 میانگین ساعات حضور در شیفت  آوری پسماند و ضايعات از محوطه تولید میزان جمع

 رعايت الزامات ايمني و بهداشت  تاخیر در انجام امور محولهکاهش علل 

 ها و ... های آموزشي، نظر سنجيمیزان مشارکت در برنامه افزايش نظافت تجهیزات، قطعات و محوطه 

 میزان رضايت مافوق از عملکرد فرد  
 

 

 


